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Programme de Formation

Développer une veille efficace afin d'anticiper les
nouvelles tendances

Organisation

Durée : 7 heures

Mode d’organisation : Présentiel

Contenu pédagogique

S22  Public visée

Toute personne étant amenée a faire de la veille dans le cadre de son métier

& Objectifs pédagogiques

e Savoir identifier et organiser ses sources
e Intégrer la veille dans son quotidien
e  Structurer et outiller chaque étape de la veille pour un suivi efficace

Prérequis

Aucun

Description

Une formation pour suivre régulierement les nouveautés et tendances, faire de la prospective dans son
métier.

Veille : définitions et principes

e Lesinnovations de rupture

e Lerisque d'avoir des connaissances obsolétes

¢ L'information blanche, grise, noire

e Trouver des cas d'usage métiers a partir des nouvelles technologies
e Larecherche avec un moteur de recherche LLM

e Mise en pratique : exercices de recherche en groupe

Trouver ses sources

e Lesexperts

e Les publications
e Lesévenements
e Lesthinktanks

Suivre ses sources régulierement

e Alertes automatiques

e  Agrégateurs

* Newsletters

e  OQutils intégrés aux médias sociaux
e Agents IA de veille

e  Expérimentations et POC
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e Routine réguliere de veille
e Biblio sur un sujet
e  Mise en pratique : paramétrage d'un agrégateur, de LinkedIn, d'un agent

Synthétiser I'information

e Notes brutes : photos, OneNote

e Collecte de PDF

e Analyse de PDF par IA (notebook LM)

e Schémas de syntése : mindmap, Canva IA, nano-banana, Napkin IA
e Tableau comparatif (Excel, Sheets)

e  Mise en pratique : générer une synthése de veille avec IA

Partager l'information

¢  Rituels collectifs
e Mailing-List et boucle de discussion
e Outil ad-hoc
e  Culture du partage
Prospective et conclusion

e Tendance 2027 : IA et agriculture
e  Prise de recul
e Synthese méthodologique

&)  Equipement nécessaire

Venir avec son ordinateur

& Modalités pédagogiques

e Formation en salle avec diaporama projeté par vidéoprojecteur
e  Alternance exposés, retour d'expériences, démonstrations, échange, travaux pratiques

= Supports pédagogiques

PDF de la formation fourni en début de session

i Modalités d’évaluation
e Evaluation des compétences acquises par des exercices pratique d'évaluation
e Evaluation de la formation par un questionnaire de satisfaction
e Emargement par 1/2 journée
e  Certificat de réalisation transmis par courriel a l'issue de la formation

Informations complémentaires

000

@ Moyens de suivi et formalisation a l'issue de la formation

e Emargement par 1/2 journée
e  Certificat de réalisation transmis par courriel a I'issue de la formation

& Informations sur I'admission

Délais d'acces : vous pouvez vous inscrire jusqu'a 3 semaines avant la formation. Au-dela, merci de nous
contacter

?&  Informations sur I'accessibilité

=
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Afin que cette formation soit accessible a tous, nous invitons les personnes qui ont besoin
d'aménagements a nous le signaler en contactant directement notre référent handicap : nous contacter

ACTA — 149 rue de Bercy, 75595 Paris cedex 12 —07 63 76 22 27 — formations@acta.asso.fr — https://www.acta.asso.fr/formations
SIRET : 784 523 318 00011 — RCS PARIS — Code APE 72192
Déclaration d’activité enregistrée sous le numéro 11750054075 aupres du préfet de région d'lle-de-France

3/3


mailto:violaine.lejeune@acta.asso.fr

	Programme de Formation
	Organisation
	Contenu pédagogique
	Toute personne étant amenée à faire de la veille dans le cadre de son métier
	
	Objectifs pédagogiques
	
	Description
	Une formation pour suivre régulièrement les nouveautés et tendances, faire de la prospective dans son métier.  
	 
	Veille : définitions et principes
	Trouver ses sources
	Suivre ses sources régulièrement
	Synthétiser l'information
	Partager l'information
	Prospective et conclusion
	 
	
	Equipement nécessaire
	Venir avec son ordinateur
	
	Modalités pédagogiques
	
	PDF de la formation fourni en début de session
	
	Modalités d’évaluation

	Informations complémentaires
	
	Moyens de suivi et formalisation à l'issue de la formation
	
	Informations sur l'admission
	Délais d'accès : vous pouvez vous inscrire jusqu'à 3 semaines avant la formation. Au-delà, merci de nous contacter 
	
	Informations sur l'accessibilité
	Afin que cette formation soit accessible à tous, nous invitons les personnes qui ont besoin d'aménagements à nous le signaler en contactant directement notre référent handicap : nous contacter


